REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

ROZDZIAL I
ZAGADNIENIA OGOLNE

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkoty.

2. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty oraz
rodzice. Uczniowie stajg si¢ czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym,
nauczyciele i pracownicy, rodzice na podstawie karty czytelnika dziecka lub dowodu
osobistego.

ROZDZIAL 11
FUNKCJE BIBLIOTEKI
Biblioteka:

1. Stuzy realizacji zadan dydaktycznych i1 wychowawczych szkoly oraz wspiera
doskonalenie zawodowe nauczycieli.

2. Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych sie¢
w szkole.

3. Pelni funkcje osrodka informacji w szkole: dla uczniow, nauczycieli i rodzicow.

4. Prowadzi dzialania rozwijajace zainteresowania uczniow i promujace czytelnictwo.

5. Prowadzi dzialania rozwijajace wrazliwos¢ kulturowa i spoteczng przez:

a) prowadzenie roznorodnych form upowszechniania czytelnictwa przez organizowanie
wystaw 1 pokazow,
b) organizowanie konkurséw czytelniczych, recytatorskich plastycznych,
c) aktywny udzial w imprezach organizowanych przez placowki kulturalne .
ROZDZIAL 111
ORGANIZACJA BIBLIOTEKI
1. Nadzér:

Bezposredni nadzor nad praca biblioteki sprawuje dyrektor, ktory:



a) zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowang kadre i S$rodki
finansowe na dzialalno$¢ biblioteki,
b) zarzadza skontrum zbioréw bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie przy

zmianie pracownika.

2. Lokal:

Lokal biblioteki sktada si¢ z jednego pomieszczenia: wypozyczalni.

3. Zbiory:

Biblioteka gromadzi nast¢pujgce materiaty:

a) wydawnictwa informacyjne,

b) podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli,

€) podreczniki szkolne do ksiggozbioru podrecznego,

d) lektury uzupetniajace do jezyka polskiego,

e) literatur¢ popularnonaukowa i naukows,

f) wybrane pozycje z literatury pigkne;j,

g) wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,

h) odpowiednig prase dla dzieci i mtodziezy.

4. Pracownicy:
a) biblioteka szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz,

b) zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslaja odrgbne przepisy.

5. Czas pracy biblioteki:
a) biblioteka udostgpnia swoje zbiory uczniom na czas roku szkolnego,

b) czas otwarcia biblioteki podczas trwania zaje¢ dydaktycznych.

ROZDZIAL IV
ZADANIA I OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

1. Praca pedagogiczna:
W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

a) udostepniania zbiorow W wypozyczalni,



indywidualnego doradztwa w doborze lektury,

udzielania informacji,

prowadzenia zaj¢¢ z przysposobienia czytelniczego i1 informacyjnego przy wspotpracy
Z wychowawcami 1 nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow,

informowania nauczycieli i wychowawcoéw na podstawie obserwacji pedagogiczne;j

1 prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegolnych klasach,

prowadzenia roznych form upowszechniania czytelnictwa.

2. Praca organizacyjno — techniczna.

W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

a)
b)
c)
d)
e)

gromadzenia zbiorow - zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki,
ewidencji zbioréw — zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

opracowania zbioréw (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne),
selekcji zbiorow (materiatdéw zbednych i zniszczonych),

organizacji udostepniania zbiorow.

3. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:

a)
b)
c)

d)

f)

odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbioréw,
wspotpracuje z wychowawcami 1 nauczycielami poszczegolnych przedmiotoéw,
sporzadza plan pracy, harmonogram zaj¢¢ z przysposobienia czytelniczego
i informacyjnego oraz okresowe i roczne sprawozdanie z pracy,
prowadzi miesigczng, semestralng oraz roczng statystyke wypozyczen, dziennik pracy
biblioteki, ksiggi inwentarzowe, rejestry ubytkow, karty akcesyjne czasopism, ewidencje
wypozyczen,
doskonali warsztat pracy.
ROZDZIAL N
PRAWA I OBOWIAZKI CZYTELNIKOW

1. Czytelnicy maja prawo do:
a) bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki,
b) dbania o wypozyczone ksigzki,
C) wypozyczenia jednorazowo 3 ksigzek, ale w uzasadnionych przypadkach mozna

zwigkszy¢ liczbe wypozyczen,



d) zarezerwowania potrzebnej mu pozyciji,
e) wypozyczenia ksigzki na okres ferii i wakacji.
2. Czytelnicy majg obowigzek:
a) terminowo oddawac ksigzki do biblioteki,
b) w przypadku zniszczenia lub zgubienia ksigzki zwroci¢ taka samg albo inna

pozycje wskazang przez bibliotekarza.

ROZDZIAL VI
ZASADY WSPOEPRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Zasady wspoélpracy biblioteki szkolnej z uczniami, nauczycielami, rodzicami i innymi
bibliotekami obejmuja:

1. z uczniami:

a) rozwijanie kultury czytelniczej uczniow,

b) przygotowanie ich do samoksztalcenia,

c) staty kontakt z tagcznikami klasowymi,

d) indywidualne rozmowy z czytelnikami.

2. z nauczycielami:
a) indywidualne kontakty,
b) sporzadzenie zestawien statystycznych czytelnictwa uczniow dla nauczycieli,

c) realizacja dziatan promujgcych czytelnictwo.

3. z rodzicami:

a) finansowanie zakupu ksigzek do biblioteki,

b) przekazywanie informacji o pracy biblioteki za posrednictwem wychowawcow,
C) uczestniczenie w realizacji zadan bibliotecznych,

d) indywidualne rozmowy z rodzicami, dotyczace wyborow czytelniczych ich dzieci.

4. z bibliotekami:
a) organizowanie wspélnych spotkan w celu wymiany doswiadczen,
b) prowadzenie miedzyszkolnych konkursow czytelniczych,

c) szkolenia.



